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Polityka przetwarzania danych osobowych
Stowarzyszenia Wspoélne Szczescie

wersja lipiec 2022

Uzyte w niniejszej polityce (zwanej tez w dalszej czesci zasadami) okreslenia oznaczaja:

1) RODO - Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgadzenie o
ochronie danych) z pézn. zm.,

2) dane osobowe - dane osobowe, w rozumieniu art. 4 pkt. 1) RODO, dotyczace:

- pracownikow Stowarzyszenia,

- pracownikow partnera(ow),

- uczestnikéw projektow realizowanych w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Matopolskiego 2014-2020, oséb ktérych dane sg przetwarzane w zwigzku z badaniem kwalifikowalnosci
wydatkéw w projekcie, w tym w szczegdlnosci personelu projektu, przetwarzane przez Stowarzyszenia w
celu wykonania postanowien umowy o dofinansowanie projektu;

3) Administrator Danych Osobowych - Stowarzyszenie Wspodlne Szczescie, zwane Stowarzyszeniem

4) przetwarzanie danych osobowych- przetwarzanie w rozumieniu art. 4 pkt 2) RODO, tj. oznacza operacje
lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposoéb
zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takg jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie,
porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie Iub modyfikowanie, pobieranie, przeglgdanie,
wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie,
dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie; w zakresie niezbednym do realizacji
umowy

5) dokument - dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym sg zapisane dane osobowe;

6) SL2014 - aplikacja gtdwna Centralnego systemu teleinformatycznego (CST) administrowanego przez
ministra wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego.

ZASADY GOLNE
Obowigzek informacyjny realizowany w zwigzku z art. 13 i 14 RODO

1. Administratorem danych osobowych jest Stowarzyszenie Wspdlne Szczescie, ul. Lipowa 5C/22, 32-
050 Skawina.

2. Przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem i spetnia warunki, o ktérych mowa w art.
6 ust. 1 lit. c) oraz art. 9 ust. 2 lit g) RODO.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane wytgcznie w celu realizacji Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewodztwa Matopolskiego 2014-2020.

4. Dane osobowe bedg przechowywane do momentu zakonczenia realizacji projektu i jego rozliczenia
oraz do momentu zamkniecia i rozliczenia Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Matopolskiego 2014-2020 oraz zakonhczenia okresu trwatosci dla projektu i okresu archiwizacyjnego
w zaleznosci od tego, ktora z tych dat nastgpi poznie;.
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5. Podanie danych ma charakter dobrowolny, aczkolwiek jest wymogiem ustawowym, a konsekwencjg
odmowy ich podania jest brak mozliwosci udzielenia wsparcia w ramach projektu. Osoba, ktérej
dane dotyczg posiada prawo dostepu do tre$ci swoich danych oraz prawo ich: sprostowania,
ograniczenia przetwarzania, zgodnie z art. 15, 16, 18 RODO. Osoba, ktérej dane dotyczg ma prawo
do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie
jej danych osobowych narusza przepisy RODO.

6. Dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie przepisow
prawa.

7. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym rowniez profilowane.
8. Nie ustanawia sie Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

9. Polityka dotyczy wszystkich danych osobowych przetwarzanych w Stowarzyszeniu, niezaleznie od
formy ich przetwarzania (przetwarzane tradycyjnie zbiory ewidencyjne, systemy informatyczne)
oraz od tego, czy dane sg lub mogg by¢ przetwarzane w zbiorach danych.

10.Polityka jest przechowywana w wersji elektronicznej oraz w wersji papierowej w siedzibie
Administratora.

11.Polityka jest udostepniana do wglagdu osobom posiadajgcym upowaznienie do przetwarzania
danych osobowych, na wniosek tych osob, a takze osobom, ktorym ma zosta¢ nadane
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych, celem zapoznania sie z jej trescig.

§ 1

1. Stowarzyszenie jest administratorem danych osobowych swoich pracownikéw i wspotpracownikdw.
Stowarzyszenie jako administrator danych osobowych zobowigzany jest dotozy¢ szczegdlnej starannosci
w celu ochrony intereséw osob, ktérych dane dotyczg i spetni¢ wszystkie wymagania wynikajgce z zapisow
RODO, w tym w szczegdlnosci w zakresie obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 i art. 14
RODO.

2. Administrator danych nie podejmuje czynnosci przetwarzania, ktére mogtyby sie wigza¢ z powaznym
prawdopodobienstwem wystgpienia wysokiego ryzyka dla praw i wolnosci oséb. W przypadku planowania
takiego dziatania Administrator wykona czynnosci okreslone w art. 35 i nast. RODO.

§ 2

1. Stowarzyszenie jest uprawnione do dalszego powierzenia powierzonych do przetwarzania danych
osobowych podmiotom Swiadczgcym ustugi na rzecz Stowarzyszenia w zwigzku z realizacjg projektu w
ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Matopolskiego 2014-2020.

2. Powierzenie przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych mowa w ust. 1, odbywa sie na
podstawie odrebnych upowaznien. Stowarzyszenie wykonuje wobec oséb, ktérych dane dotycza,
obowigzki informacyjne wynikajgcych z art. 13 i art. 14 RODO.

3. Wz6r upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr 1 do
niniejszych zasad.

4. Wz6r odwotania upowaznienia do przetwarzania danych osobowych, jest okreslony w zatgczniku nr 2
do niniejszych zasad.

§3
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1. Stowarzyszenie jest zobowigzane do wydawania i odwotywania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych w Centralnym systemie teleinformatycznym.

2. Stowarzyszenie ograniczy dostep do danych osobowych wytgcznie do oséb posiadajgcych uprawnienie
do przetwarzania danych osobowych. Upowaznienia wydawane sg zgodnie z Procedurg zgtaszania osob
uprawnionych w ramach projektu stanowigcg zatgcznik nr 4 do Wytycznych w zakresie warunkow
gromadzenia i przekazywania danych. Zgtoszenie ww. oséb jest dokonywane na podstawie wniosku
zgodnie z zatgcznikiem nr 3 do wskazanych Wytycznych.

§4

1. Dane osobowe w CST sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO, uwzgledniajgc zapisy
art. 54 ust. 2, art. 65, art. 115, art. 122 ust. 3, art. 125 ust. 2 lit. d, ust. 4 lit. a oraz ust. 5 i 6 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. ustanawiajgcego wspoine
przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Funduszu Spdjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw
Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy ogdine
dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego,
Funduszu Spoéjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzgdzenie
Rady (WE) nr 1083/2006 oraz pkt 3 A ppkt iv zatgcznika Xlll Kryteria desygnacji Instytucji Zarzgdzajacej i
Instytucji Certyfikujgcej do tego rozporzadzenia, art. 5 oraz art. 19 ust. 4 Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 1304/2013 z dnia 17 grudnia 2013 r. w sprawie Europejskiego Funduszu
Spotecznego i uchylajgcego rozporzgdzenie Rady (WE) nr 1081/2006 oraz zatgcznika | i Il do tego
rozporzadzenia, art. 9 ust. 2, art 22 - 24 i 26 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. 0 zasadach realizacji programow
w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014 - 2020, rozporzadzenia
wykonawczego Komisji (UE) nr 1011/2014 z dnia 22 wrze$nia 2014 r. ustanawiajgcego szczegotowe
przepisy wykonawcze do rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 w
odniesieniu do wzoréw stuzgcych do przekazywania Komisji okreslonych informacji oraz szczegdétowe
przepisy dotyczace wymiany informacji miedzy Stowarzyszenieami a instytucjami zarzgdzajgcymi,
certyfikujgcymi, audytowymi i posredniczgcymi.

2. Stowarzyszenie, w przypadku przetwarzania powierzonych danych osobowych w systemie
informatycznym, zobowigzuje sie do przetwarzania ich w systemie CST.

§5

1. Wszystkie osoby zobowigzane sg do przetwarzania danych osobowych zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami i zgodnie z ustalong przez Administratora Danych Politykg przetwarzania danych osobowych

2. Wszystkie dane osobowe sg przetwarzane z poszanowaniem zasad przetwarzania przewidzianych
przez przepisy prawa na podstawie jednej z przewidzianych przepisami prawa podstaw dla przetwarzania
danych.

3. Za naruszenie lub probe naruszenia zasad przetwarzania i ochrony Danych osobowych uwaza sie w
szczegolnosci:

a. naruszenie bezpieczenstwa systemow informatycznych, w ktoérych przetwarzane sg dane osobowe, w
razie ich przetwarzania w takich systemach;

b. udostepnianie Iub umozliwienie udostepniania danych osobom Ilub podmiotom do tego
nieupowaznionym;

c. niedopetnienie obowigzku zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz sposobow ich
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zabezpieczenia;

d. zaniechanie dopetnienia obowigzku zapewnienia danym osobowym ochrony;

e. przetwarzanie danych osobowych niezgodnie z zatozonym zakresem i celem ich zbierania;

f. spowodowanie uszkodzenia, utraty, niekontrolowanej zmiany lub nieuprawnione kopiowanie danych
osobowych;

g. naruszenie praw oséb, ktérych dane sg przetwarzane.

4. W przypadku stwierdzenia okolicznosci naruszenia zasad ochrony danych osobowych uzytkownik
zobowigzany jest do podjecia wszystkich niezbednych krokow, majgcych na celu ograniczenie skutkow
naruszenia i do powiadomienia Administratora Danych o zdarzeniu niezwtocznie jednak nie pdzniej niz po
uptywie 3 godzin od powziecia wiedzy o wystgpieniu zdarzenia.

§ 6

1. Stowarzyszenie jest zobowigzane zapewni¢ gwarancje ochrony praw i wolnosci osob trzecich.

2. Stowarzyszenie dba o przejrzystos¢ i sposob przekazywanych informacji i komunikacji z osobami,
ktorych dane przetwarza.

3. Stowarzyszenie utatwia osobom korzystanie z ich praw poprzez wszelkie dziatania prawem dozwolone.
4. Stowarzyszenie doktada wszelkich staran w celu terminowej realizacji obowigzkéw wzgledem tych osob.
5. Stowarzyszenie dokumentuje sposéb realizacji obowigzkéw informacyjnych, zawiadomien i zgdan osob.
6. Na zgdanie osoby dotyczgce dostepu do jej danych, Stowarzyszenie informuje osobe o przetwarzaniu
jej danych oraz informuje osobe o szczegdtach przetwarzania, zgodnie z art. 15 RODO (zakres odpowiada
obowigzkowi informacyjnemu przy zbieraniu danych), a takze udziela osobie dostepu do danych jej
dotyczgcych.

7. Stowarzyszenie niezwtocznie informuje osobe o rozpatrzeniu lub odmowie rozpatrzenia zgdania i o
prawach osoby z tym zwigzanych.

8. Stowarzyszenie uzupetnia i aktualizuje dane, w tym na Zzgdanie osoby. Stowarzyszenie ma prawo
odmowi¢ uzupetnienia danych, jezeli uzupetnienie bytoby niezgodne z celami przetwarzania danych.

9. Na zagdanie osoby, Stowarzyszenie usuwa dane, gdy:

a. dane nie sg niezbedne do celéw, w ktérych zostaty zebrane ani przetwarzane w innych celach,

b. dane byly przetwarzane niezgodnie z prawem

. zgoda na ich przetwarzanie zostata cofnieta,

d. brak jest podstawy prawnej przetwarzania,

e. osoba wniosta skuteczny sprzeciw wzgledem przetwarzania tych danych,

f. koniecznosc¢ usuniecia wynika z realizacji obowigzku prawnego.

§ 7

1. Wobec osoby, ktorej dane dotyczg, wykonywany jest obowigzek informacyjny zgodnie z trescig art. 13 i
14 RODO.

2. Stowarzyszenie informuje osobe o przetwarzaniu jej danych podczas pozyskiwania danych od tej osoby.
3. Stowarzyszenie informuje osoby o wszelkich operacjach przeprowadzanych na danych osobowych, w
tym o sprostowaniu, usunieciu lub ograniczeniu przetwarzania danych,

4. Stowarzyszenie niezwtocznie zawiadamia osobe o naruszeniu ochrony danych osobowych, jezeli moze
ono powodowac wysokie ryzyko naruszenia praw lub wolnosci tej osoby.

§8

1. Administrator Danych zapewnia zastosowanie srodkéw technicznych i organizacyjnych niezbednych dla
zapewnienia poufnosci, integralnosci przetwarzanych danych.
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Administrator Danych bedzie w szczegdlnosci:

a. prowadzi¢ dokumentacje opisujgcg sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i
organizacyjne zapewniajgce ochrone ni bezpieczenstwo przetwarzanych danych osobowych, w tym w
szczegolnosci polityke

b. przechowywaé dokumenty w przeznaczonych do tego szafach zamykanych na zamek lub w
zamykanych na zamek pomieszczeniach, niedostepnych dla oso6b nieupowaznionych do przetwarzania
danych osobowych oraz zapewniajgcych ochrone dokumentéw przed utratg, uszkodzeniem,
zniszczeniem, a takze przetwarzaniem z naruszeniem RODO,

2. Stowarzyszenie  zobowigze osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych do
przestrzegania nastepujgcych zasad postepowania z dokumentami:

a. pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy;

b. przechowywania dokumentéw w czasie nie dtuzszym niz czas niezbedny do zrealizowania zadan, do
ktorych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

c. nietworzenia kopii dokumentow innych, niz niezbedne do realizacji niniejszej umowy;

d. zachowania w poufnosci danych osobowych oraz informacji o stosowanych sposobach ich
zabezpieczenia, takze po ustaniu stosunku prawnego fgczgcego osobe upowazniong do przetwarzania
danych osobowych z Stowarzyszenieem,;

e. zabezpieczenia dokumentéw przed dostepem o0sdb nieupowaznionych do przetwarzania powierzonych
do przetwarzania danych osobowych, przetwarzaniem z naruszeniem RODO, nieautoryzowang zmiang,
utrata,

uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Administrator bedzie stale nadzorowat osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych, w
zakresie zabezpieczenia przetwarzanych danych osobowych.

4. Administrator bedzie wymagat od o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
przestrzegania nalezytej starannos$ci, w zakresie zachowania w poufnosci danych osobowych oraz ich
zabezpieczenia.

5. Administrator ponosi odpowiedzialnos¢, wobec osob trzecich, za szkody powstate w zwigzku z
nieprzestrzeganiem RODO, innych przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego dotyczgcego ochrony
danych osobowych oraz za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych osobowych niezgodnie
Z niniejszymi zasadami.

6. Administrator zobowigzuje sie do:

a. zachowania w poufnosci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy o dofinansowanie projektu lub dokumentow uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem
czynnosci objetych niniejszg umowg o dofinansowanie projektu, a takze zachowania w poufnosci informacji
0 stosowanych sposobach zabezpieczenia danych osobowych, réwniez po rozwigzaniu niniejszej umowy
o dofinansowanie projektu;

b. zabezpieczenia korespondenciji i wszelkich dokumentéw przed dostepem o0s6b nieupowaznionych do
przetwarzania powierzonych do przetwarzania danych osobowych, a w szczegdélnosci przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginieciem;

c. niewykorzystywania zebranych na podstawie niniejszej umowy danych osobowych dla celéw innych niz
okreslone w niniejszej umowie o dofinansowanie projektu;

d. usuniecia z elektronicznych nosnikéw informacji wielokrotnego zapisu w sposoéb trwaty i nieodwracalny
oraz zniszczenia nosnikéw papierowych i elektronicznych nosnikow informaciji jednokrotnego zapisu, na
ktérych utrwalone zostaty powierzone do przetwarzania dane osobowe, po zakonczeniu obowigzywania
okresu archiwizowania danych.

§9

1. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych Administrator dokonuje oceny, czy
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zaistniate naruszenie mogto powodowac ryzyko naruszenia praw lub wolnosci osoby fizyczne;j.

2. Administrator:

a. bez zbednej zwioki, nie pozniej jednak niz w ciggu 24 godzin po stwierdzeniu naruszenia, zgtosi kazde
naruszenie ochrony danych osobowych. Zgtoszenie powinno, oprocz elementow okreslonych w art. 33 ust.
3 RODO, zawiera¢ informacje umozliwiajgce okreslenie czy naruszenie skutkuje wysokim ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych. Jezeli informacji, o ktérych mowa w art. 33 ust 3 RODO nie
da sie udzieli¢ w tym samym czasie, Administrator moze je udziela¢ sukcesywnie bez zbednej
zwtoki.

b. informuje o wszelkich czynnosciach z witasnym udziatem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegoélnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
Europejskim Inspektorem Ochrony Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sadem.
c. zobowigzuje sie do udzielenia, na kazde zgdanie, informacji na temat przetwarzania powierzonych do
przetwarzania danych osobowych przez Stowarzyszenie.

Zatgcznik nr 1:
Wzdr upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

UPOWAZNIENIE Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Zdniem ... r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28Rozporzgdzenie Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), upowazniam

Pana/Panig® ...

do przetwarzania danych osobowych w zbiorze danych

Upowaznienie wygasa z chwilg ustania Pana/Pani* stosunku prawnego z

Czytelny podpis osoby upowaznionej do wydawania i odwotywania upowaznien.

Upowaznienie otrzymatem
miejscowos$¢, data, podpis

Oswiadczam, ze zapoznatem/am sie z przepisami obowigzujgcymi dotyczgcymi ochrony danych
osobowych, w tym z RODO, a takze z obowigzujgcymi opisem technicznych i organizacyjnych srodkéw
zapewniajgcych ochrone i bezpieczenstwo przetwarzania danych osobowych i zobowigzuje sie do
przestrzegania zasad przetwarzania danych osobowych okreslonych w tych dokumentach.
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Zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych, z ktorymi
zapoznatem/am sie oraz sposobow ich zabezpieczania, zarowno w okresie trwania umowy jak réwniez po
ustania stosunku prawnego tgczgcego mnie ze Stowarzyszeniem.

Czytelny podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie

Zatgcznik nr 2:

Wz6r odwotania upowaznienia
do przetwarzania danych osobowych

ODWOLANIE UPOWAZNIENIA Nr
DO PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

Z dniem r., na podstawie art. 29 w zwigzku z art. 28 Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych), odwotuje upowaznienie Pana/Pani* ...............ccooiiiiiiiiiiiiinnnnnn, o] do
przetwarzania danych osobowych wydane w dniu.................coooiiiiiii i

Czytelny podpis osoby, upowaznionej

Upowaznienie otrzymatem
miejscowos¢, data, podpis
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